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Facilitar a la ciudadania el proceso de registro en la plataforma Somos Democracia de la
Direccion para la Democracia, la Participacién Ciudadana y la Accion Comunal del Ministerio del
Interior, con el fin de otorgar los premios a las mejores experiencias de participacion
desarrolladas en el pais, en una ceremonia nacional con transmisién en diferido por el Canal
Institucional — RTVC.

Iniciar con el proceso de ingreso en la plataforma Somos Democracia de la Direccion para la
Democracia, la Participacion Ciudadana y la Accion Comunal del Ministerio del Interior y finalizar
con el registro y postulacion exitosa de las experiencias.

En este apartado encontraremos la guia para la postulacién de los Premios Colombia Participa
2025.

Paso 1: ingresar al sitio https://[somosdemocracia.mininterior.gov.co/
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Paso 2: En la seccién Enlaces y Convocatorias encontraremos la opcion para dirigirnos al sitio
de los Premios Colombia Participa 2025.
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Enlaces y Convocatorias

Una vez haga clic, la pagina le dirigira a la web de registro de los Premios Colombia Participa
2025, en la cual podra encontrara la informacién del proceso de la convocatoria y los botones
para realizar el registro de su iniciativa.

NOTA: Es indispensable que se descargue los términos de referencia de la convocatoria y realice la lectura completa

del documento para que conozca las bases de la convocatoria.
n .

Términos de Referencia Manual de Reglistro
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Ingrese aqui y postule su Iniciativa

INGRESE AQUN

Paso 3: Si es la primera vez que realiza el ingreso al sistema, debera registrar un usuario al cual
puede acceder en el boton “REGISTRARSE”.

Iniciar Sesién

INGRESAR

REGISTRARSE
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Registro de Usuario

Nombte Compisto
Correo Flegtrdnico

Teléfona

Contranwia

Diligenciamos todos los campos y procedemos a hacer clic en el botén “REGISTRAR”.

Paso 4: Una vez se ha registrado en el sistema, automaticamente sera dirigido para que
ingrese su correo y su contrasefa:

Nota: Recuerde ingresar un correo valido, toda vez que este correo sera el medio de
comunicacion posterior al proceso de inscripcion. Una vez se ha registrado el sistema,
para acceder al sistema se le pedira el correo electrénico y la contrasefia asignada
durante el registro.

Paso 5: Si su ingreso es exitoso, encontrara dashboard con el menu de opciones:

Registrar una Inlclativa Ver mi Iniclativa Cerrar Sesion

AZTEER Und NUeva InICativi Rovigar (& miciativa regiatraca AQUt CIEre (& aealir

rrnpAQ ('rﬁln"

Somos Democracia

Direccion para la Democracia, la Participacion Cludadana y la Accién k ,_)
Comunal .
Ministerio del interior I nte rl O I’

Sede principal La Giralda:

Direccion: Carrera & No, 7 - B3 Boglota, DC
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Paso 6: Posteriormente, debera hacer clic en el botdn “Registrar una Iniciativa”. Una vez
acceda, podra diligenciar el formulario de postulacion.
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Registrar Experiencia

Titwdo de la Expariencia

Thule de la sxpariencia
Categoria
== Seleccions una category -~ ~

Departament
Seleccionns

Municipin

Nombie da Contacto

Telefono ga Contacts

Corren del usuaro

Paso 7: Al finalizar este apartado, encontrara un botén que lo llevara al cargue de los documentos.
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Alanzas (apayo de entidades gublicas, privadas, ONG, cooparacion internacional)

Ewnaduncian ([Incwdencla, concertucion, desarrollo, URL de wde ) repoNitarion de fotos)

SIGUIENTE: DOCUMENTOS

Nota: Se deben realizar el diligenciamiento de todos los campos.
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Paso 8: A continuacion, realizaremos el cargue de la documentacion correspondiente a nuestra
iniciativa.
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Registrar Experiencia

Evidencia Fotografics (Documento an POF, Max SME)

Selsccionar archivo Bin archivou seleccionados

Evidencia de ni sncantrames inhabilitado (POF - Max SMN)

Selncclonar archivo Sin archivos seleccionadon

Evidencin de personerin juridica vigenta (PDF « Max M0

Seincclonar archiva  Sin archivos selecclionados

Certificadeo de antecedentes fisculns (POF - Max SMI)

Selecclonas archive Sin archivos selecclonados

Cartifiondo de existuncin y representacion Lagat (POF Mikx 5MB)

SMeccionns archivo Sin archivos selaccionacos

Cartificagldn de entdod wrritocial (POF Max SMB)

®'GOV.CO

Cartificado de sxintencia y representacidn legal (PDF - MAx 50

Selscoionar archive Sin archivos aelecclonsdos

Cartificacion de sntidad wverritorinl (POF « Max SM0)

Seleccionar archivo £in archivos seleccionados

Dotumento sccesible de gresentacion de la sxperiencia (Mas 10 paginas, PDF Max
M)

Selsccionar archivo  Bin archivos seleccionados
Cantificados de cursos Escuela Virtual de Participacir

https: Vescueladeparticipacion,mininteriocgov.co/ (PDF « Mix 5140)

Selnccionar archivo  Sin archivos seleccionados

REGISTRAR INICIATIVA

VOLVER AL DASHBOARD

Al culminar el cargue de la documentacion, procedemos a presionar “Registrar mi Iniciativa”. Si el
cargue fue satisfactorio se mostrara un mensaje de confirmacion.
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Con esto, damos por finalizado el proceso de registro y postulacion de la iniciativa para los
Premios Colombia Participa 2025.

En caso de presentar inconvenientes con la plataforma, favor solicitar asistencia técnica al correo
electrénico: icipaci ini i

VERSION DESCRIPCION DE CAMBIOS FECHA

La creacion de este documento se realiza con el fin de
explicar paso a paso el proceso de registro |
01 postulacién de la iniciativa en la plataforma Somos 13/09/2025
Democracia de la Direccion para la Democracia, |3
Participacién Ciudadana y la Accion Comunal de
Ministerio del Interior.
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